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OECD Magyar Nemzeti Kapcsolattarto Pont (MMNKP)

Elnokének és Titkarsagnak feladatai

Az OECD Magyar Nemzeti Kapcsolattarté Pont (MNKP) az OECD multinacionalis vallalatok
szamara késziilt irdnyelveinek hazai végrehajtasaért és népszeriisitéséért felelds szervezet.

E feladatok végrehajtasa érdekében az Elndk és a Titkarsag feladatai a kovetkezok:

Az MNKP Elnok feladatai:

10.

Stratégiai iranyitas: Iranyitja az MNKP tevékenységeit, meghatarozza a hossza tava
célokat az OECD iranyelveinek betartasa érdekében.

Képviselet: Képviseli az MNKP-t hazai és nemzetkozi szinten, kiilonosen az OECD-vel
folytatott hivatalos egyiittmiikodésekben. A WPRBC ¢s NKP {ilések keretében
rendszeresen beszamol az MNKP tevékenységérol.

Fiiggetlenség és partatlansag biztositasa: Feliigyeli az eljarasok tisztességes €s
atlathato lebonyolitasat. Jovahagyja az MNKP tligyrendjének €s Panaszkezelési
eljarasrendjének modositasait.

Konfliktuskezelés: A panaszos esetek kapcsan kijeloli az illetékes MNKP tagokat az
eljarasban valo részvételre, ellendrzi a folyamatot, koordinalja a dontéshozatali
folyamatot a felmeriil6 vitak és problémak esetén.

Kapcsolattartas: Biztositja az egyiittmiikodés kereteit a magyar kormanyzati
szervekkel, vallalkozasokkal, civil szervezetekkel €s egyeb érdekelt felekkel. Nyomon
Az MNKP iilések napirendjének jovahagyasa, az iilések vezetése.

Miikodtetés: Az MNKP és az MNKP Tanacsadé Testiilet 0sszehivasat feliigyeli,
napirendjét jovahagyja, az iiléseket levezeti.

Felkérés és megbizas: Az MNKP és az MNKP Tanéacsado Testiilet tagjait felkéri, az
MNKP titkart megbizza a titkari feladok ellatasaval.

Tajékoztatas: Az OECD Nemzeti Tanacs részére tajékoztatast nytjt az MNKP
tevékenységérol.

Nyilatkozattétel panaszos eset kapcsan: Az MNKP altal hozott dontést megvizsgélja
¢€s jovahagyja, a Nyilatkozat elkészitésére és kiadasara felkéri az MNKP titkarsagot.

Az MNKP Titkarsag feladatai:

1.

2.

Adminisztrativ tamogatas: Az elnok és az MNKP napi mitkodésének adminisztrativ és
logisztikai tdmogatésa.

Kapcsolattartas: Informaciok nyujtasa az érdekelteknek az OECD iranyelveirdl,
valamint kapcsolattartas az OECD titkarsaggal.



10.

11.

12.

Kommunikacio: Kommunikacios terv készitése, az abban meghatarozott eszk6zok
alkalmazasa, az MNKP-hoz fordulok tajékoztatasa.

MNKP és Tanacsado Testiileti iilések szervezése: Az iilések elokészitése, javaslattétel
a napirendre, az iilés megszervezése, jegyzOkonyv készitése.

Eseményszervezés: Konferenciak, tréningek €s egyéb rendezvények megszervezése az
iranyelvek népszerisitése érdekében.

Részvétel: A kormanyzati, szakmai, és civil szervezetek, valamint a cégek altal
szervezett eseményeken valo részvétel elokészitése, az elndk tévolléte esetén az MNKP
képviselete.

Bejelentések kezelése: Az iranyelvek megsértésére vonatkozo bejelentések fogadasa,
nyilvantartasa, az MNKP tagoknak torténé megkiildése, és az eljarasok koordinalasa.
Panaszos esetek kezelése: A bejelentés megkiildése az MNKP tagok részére, a bejelentd
tajékoztatasa a befogadasrol, az eljaras (le)folytatasa a panszkezelési eljarasrendben
foglaltak szerint.

Eves jelentések készitése: Az MNKP éves jelentéseinek dsszeallitasa és benyujtasa az
OECD Nemzeti Tanacs és az OECD részére.

Nemzetkozi képviselet: Részvétel a WPRBC és az NKP iiléseken, az elnok tavolléte
esetén az MNKP képviselete.

Innovacié: Az OECD munkdjanak a nyomonkdovetése, az érintettek informalésa a
valtozasokral, dontésekr6l, utmutatokrol, akciod tervekrdl és azok alkalmazasarol.
MNKP titkar: Az MNKP-t a mindennapi tigymenetben az MNKP titkar képviseli
alairoként és személyesen egyarant. Amennyiben az elnok elndki feladatainak ellatasban
akadalyozva van, Ggy szintén az MNKP titkar biztositja a képviseletet.



